Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy

OBEC TROJANOVICE
'Y} okres Novy Ji¢in PSC 744 01

Trojanovice €. p. 210, 744 01 Trojanovice

vyhlasuje dle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb. o Ufednicich Uzemnich samospravnych
celk(l a 0 zméné nékterych zakonU, ve znéni pozdéjsSich predpis,

verejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista:

referent / referentka obecniho ufadu.

Misto vykonu prace: Obecni Ufad Trojanovice, Trojanovice €. p. 210, 744 01

Druh prace:

- Pokladna

- Podatelna

- Czech point

- Spisova sluzba

- Vidimace, legalizace

- Vedeni Ufedni desky, evidence

- Sprava webovych stranek obce

- Vybér a vedeni mistnich poplatkd, vefejné prostranstvi Pustevny, zdbor verejného
prostranstvi, evidence ubytovateld, evidence nékterych druh pfijmu, vedeni a zpracovavani
evidence obédu pro seniory

- Zvefejnovani informaci dle trzniho rfadu

- Ztraty a ndlezy

- dalsi drobné administrativni ukony

Zakonné pozadavky na uchazeée podle § 4 zakona €. 312/2002 Sh., o ufednicich tzemnich

samospravnych celk( a 0 zméné nékterych zakonu:

- fyzicka osoba, ktera dosahla minimalné 18 let véku

- zpusobilost k pravnim tkon({m

- bezuhonnost

- statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an, ktery md v CR trvaly pobyt a ovlada jednaci jazyk

Jiné poZadavky pro vznik pracovniho poméru odpovidajici povaze spravni €innosti, kterou ma

zajemce vykonavat:

- stfedogkolské vzdélani s maturitou, VOS, VS

- znalost prace na PC

- dobré komunikaéni dovednosti, spolehlivost, flexibilita, samostatnost

- Tidic¢sky prakaz sk. B

- vyhodou: praxe ve statni spravé nebo samospravé, zkouska odborné zpusobilosti

Nalezitosti prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul zadjemce

- datum a misto narozeni zajemce



- statni pfislusnost zajemce

- misto trvalého pobytu zajemce

- Cislo OP (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jestlize jde o ciziho statniho ob¢ana)

- telefonicky kontakt, email

- datum a podpis

Ptilohy p¥ihlasky (dle § 6 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Gizemnich samospravnych

celkii a 0 zméné nékterych zakon):

- strukturovany profesni Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem. Pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

- ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Platové zarazeni: 9. platovd tfida (Nafizeni vlddy ¢. 531/2021 Sh. o platovych pomérech

zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpish)

Pracovnépravni vztah: pracovni Uvazek 40 hod. tydné, na dobu neurcitou

Termin nastupu do pracovniho poméru: dohodou

Lhuta pro podani prihlasky: nejpozdé;ji 9. 10. 2024 do 11:30 hod.

Misto a zpusob podani prihlasky: pfihlasku s poZadovanymi doklady doruéte osobné na

podatelnu obecniho Ufadu nebo poStou na adresu: Obecni Ufad Trojanovice, Trojanovice

¢. p. 210, 744 01.

Uzavienou obalku oznacte heslem ,Verejnd vyzva - referent obecniho Uradu - neotvirat”.

Uchazeci, ktefi splni pozadavky stanovené touto vefejnou vyzvou, budou telefonicky vyzvani
k Ustnimu pohovoru.

Megr. Jiti Novotny, v. r.
starosta obce Trojanovice



